
Чтобы перейти к этому отчету, необходимо нажать на кнопку Главного Меню, затем
выбрать Отчет за смену:

Отчет необходим для проверки кассовых смен. Формируется по запросу кассира. Также
данный вид отчета с расширенными настройками доступен для старшего кассира, который
может выгрузить подробный отчет по любому из кассиров. Обычному кассиру будет
доступны отчеты только по своим сменам.

Для выгрузки отчета нужно выбрать период смен. Для этого установите дату начала
периода и дату его завершения, используя календарь:
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Формирование отчета
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Далее, выберите кассира и интересующую смену из соответствующих выпадающих списков:

Дополнительно можно включить в отчет данные об операциях с услугами и товарами – для
этого, отметьте галочкой соответствующую опцию. Для того, чтобы увидеть в отчете не
только итог, но и список всех выполненных за смену операций, отметьте опцию Подробно:
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Так выглядит готовый подробный отчет, где сверху находится список всех операций
(продаж и возвратов) по кассе, а снизу – общий итог за выбранную смену (кликните на
снимок, чтобы увеличить):

Вот полный перечень сведений о кассовых операциях, которые отображаются в подробном
отчете:

время операции;
вид операции (продажа/возврат);

Результат
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номер билета и заказа;
название сеанс, его дата и время;
номер зала и места;
примененная скидка;
цена билета;
форма оплаты (наличная, безналичная, бонусы);
описание акции;
сумма списанных/начисленных бонусов.

Информация для администратора

В кассовом отчете отображаются все операции, совершенные кассиром. То есть,
если кассир совершил возврат билета/товара, проданного другим кассиром, эта
операция возврата должна записаться в смену кассира, выполнившего возврат, а не
кассира, совершившего продажу.
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